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1. PLACE

1.1. REK-Ood 1.1.2023

V programu smo pripravili izdelavo novega REK-O obrazca.

Obracun davénega odtegljaja (REK-O obrazec) se uporablja za izplacila dohodkov od 1.1.2023 dalje in nadomesca
naslednje obracune davcnega odtegljaja: REK-1 obrazec, REK-1a obrazec, REK-2 obrazec. Sestavljen je iz zbirnega
dela, ki je sestevek vseh davcnih obveznosti in individualnih podatkov po posameznem prejemniku dohodka (IREK
obrazec).

Vec o novih REK obrazcih si lahko preberete na spodnji povezavi:

https://www.fu.gov.si/davki in_druge dajatve/podrocja/dohodnina/rek obrazci/#c4632

1.1.1. Vnos podatkov v Uporabniske nastavitve

V meniju Sifranti — Uporabniske nastavitve
Sifranti 0S5 Gl knjiga CRM  Okna
| Foslovni parnerjiin osebe v [
Strogkowvna mesta
Artikli 3
stopnje davkaw
Ohlika dokurmenta (racun, dobawnica, )

Sifrant priprasdjenih tekstow

Poste

Driave

Jeziki

Tecajna lista

Foslowvne banke

Foslowni racuni C

Intrastat 3
Macini pladil za dodatna prodajna mesta
Macini pladil za poslovanje

Foslowna leta 3

Uparabnigke nastavitve za to naprawva

Lporabnigke nastavitve

v vrstici Matic¢na Stevilka vnesite mati¢no Stevilko vasega podjetja
Maticna Stevilka 1234567850



https://www.fu.gov.si/davki_in_druge_dajatve/podrocja/dohodnina/rek_obrazci/#c4632

in v vrstici Naslov kolektivhe pogodbe

Naslov kolektivne pogodbe

Registracija

Predpona za 1D za DDV
Predpona za IBAM
GLM koda centralnega skladisca

[ ey

Davéno potrdi vse dokumente iz ‘Poslovanja’

955  Nikolektivne pogodbe
010 Kolektivna pogodba za kmetijstvo in Zivilsko industrjo Slovenije
0247028 Kolektivna pogodba za gozdarstvo Slovenije

030 Kolektivna pogodba premogaovnistva Slovenije

040  Kolektivna pogodba za tekstilne, oblagilne, usnjarske in usnjars
050  Kolektivna pogodba za lesarstvo Slovenije

060  Kolektivna pogodba celulozne, papime in papimo predelovalne
070  Kolektivna pogodba grafiéne dejavnosti

081  Kolektivna pogodba Casopisnoinformativne, zaloZniske in knjige

032
033

Kolektivna pogodba éasopisnoinformativne, zaloZniske in knjige
Kolektivna pogodba Sasopisnoirformativne, zaloZniske in knjige

Davéno potrdi dokumente z vrednostjo 0

| infomacianadokumenth

100  Kolektivna pogodba za dejavnosti pridobivanja in predelave ne
120 Kolektivna pogodba za dejavnosti pridobivanja in predelave ne
130  Kolektivna pogodba gradbenih dejavnosti

140  Kolektivna pogodba dejavnosti trgovine Slovenije

Izberite kolektivno pogodbo katera ustreza vasemu podjetju.

Da si program zapomni spremembe, kliknite zgoraj na gumb Zapri.

1.1.2. Podatki o odgovorni osebi

V meniju Placa — Nastavitve

Plata Honorar Sifranti O0S Gl. knjiga Okna

Ynos in pregled obracunov

Kumulativni pregled obracunov

Pregled obracunanih davkov in prispevkov

Pregled po opravljenih urah

Izpis placilnih nalogov
Obrazci

Yrste odbitkov in dodatkow
Yrste del

Administrativne prepovedi in odtegljaji
Dodatno pokojninsko zavarovanje
Davki in prispevki

Dohodninska lestvica



Izberite mesec za katerega boste ali ste Ze obracunali place tako da se podatki o tem mesecu izpiSejo na levi strani

in z drsnikom na sredini pojdite do vrstice 'Ostalo’, kjer lahko vnesete podatke o odgovorni osebi (to so polja 008 in
009 na zbirnemu REK obrazcu).

Ime in priimek osebe odgovome za place/honorarje Llanez Novak]

Telefonska stevilka osebe odgovome za
place/t o 01 53 00 200

Ce ste racunovodski servis in morate izpolniti podatke o pooblai¢encu, potem v istem meniju kot zgoraj, izpolnite
podatke pod vrstico

" eDavki ®
Naziv/Ime in priimek pooblastenca Racunovodski servi
MNaslovy pooblascenca Dunajska cesta 191
Davéna dtevilka pooblaséenca 12345678

1.1.3. Plac¢a - VRSTE DEL

Za pravilno razvrstitev del v S poljih v analitiki vsakega zaposlenega morate v meniju Placa — Vrste del

Flata Honorar Sifranii OS5 Gl knjiga CRM  Okna
“hos in pregled obradunowv

Kurnulativni pregled obracunow

Fregled obracunanih davkow in prispewvkoy
Fregled po opravljenih urah

lzpis placilnib nalogow

Ohbrazci

“rste odbitkow in dodatkow
“rste del

nastaviti:

1. Zavrsto dela DOPUST izberite v vrstici || Vrsta redne odsotnosti - Dopust = I in pod

modro vrstico Dodatni podatki za REK potrdite opcijo SO7 Nadomestilo place, ki bremenijo delodajalca.




503 O=novna placa

S04 Del place za
poslovno uspesnost

S04 Del place za
poslovno uspesnost . kot
dodatki v procentih pri
opravljenem delu

505 Dodatki

506 Placilo za poslovno
uspesnost

507 Nadomestilo place.
ki bremenijo delodajalca
Ce pri dopustu dodajate tudi npr. stimulacijo v % ali delovno uspe$nost v % (stimulativne zneske), potem
oznacite tudi polje S04 Del place za poslovno uspesnost, kot dodatki v procentih pri opravljenem delu.

O

OO0 O

Za vrsto dela PRAZNIK izberite v vrstici

R L ]

Vista redne odsotnosti ;| Pramik -

in pod modro vrstico Dodatni podatki za REK potrdite opcijo S07 Nadomestilo place, ki bremenijo
delodajalca.

®

503 Osnovna placa

504 Del place za
poslovno uspesnost

504 Del place za
poslovno uspesnost, kot
dodatki v procentih pri
opravljenem delu

505 Dodatki

506 Placilo za posloyno
uspesnost

507 Nadomestilo place.,
ki bremenijo delodajalca

OO

O O

Ce pri prazniku dodajate tudi npr. stimulacijo v % ali delovno uspe$nost v % (stimulativne zneske), potem
oznacite tudi polje S04 Del place za poslovno uspesnost, kot dodatki v procentih pri opravljenem delu.

Za vrsto dela REDNO DELO pod modro vrstico Dodatni podatki za REK potrdite opcijo SO3 Osnovna placa.
=)

503 Osnovna placa

Ce pri rednemu delu dodajate tudi npr. stimulacijo v % ali delovno uspesnost v % (stimulativne zneske),
potem oznacite tudi polje S04 Del place za poslovno uspesnost, kot dodatki v procentih pri opravljenem

delu.

Za vrsto dela NADURE (ta vrsta dela mora Ze od prej imeti kljukico v polju Ne gre v fond ur in kljukico v
polju lIzvzeto iz obracuna pod minimalno) ter pod vrstico Posebna vrsta dela MORATE dolociti da so to
Nadure pod modro vrstico Dodatni podatki za REK potrdite opcijo SO5 Dodatki.



=

Ne gre v fond ur
Virsta redne odsotnosti -
Detagirano delo
Posebna vrsta dela Nadumo delo -

lzvzeto iz obracuna pod
minimalno

[ T S SRS S

in

503 O=novna plaéa ]
504 Del place za H
poslovno uspesnost
504 Del place za
poslovno uspesnost . kot ]
dodatki v procentih pri
opravljenem delu

S05 Dodatki

Ce pri nadurah dodajate tudi npr. stimulacijo v % ali delovno uspesnost v % (stimulativne zneske), potem
oznacite tudi polje S04 Del place za poslovno uspesnost, kot dodatki v procentih pri opravljenem delu.

5. Zavrsto dela Razlika do minimalne place mora biti nastavljeno

Posebna vrsta dela Razika do minimalne place ~

in pod modro vrstico Dodatni podatki za REK
potrdite opcijo SO3 Osnovna placa.

S03 Osnovna plaga |

6. Zavrsto dela USPESNOST PODJETJA ali OSEBNA USPESNOST ali katerakoli uspe$nost kot del place in je
variabilni oziroma stimulativni znesek, ki se izplaca zaposleni osebi v skladu s kolektivno pogodbo ali
pogodbo o zaposlitvi, potrdite polje S04 Del place za poslovno uspesnost.

503 Osnovna placa ]
504 Del place za
poslovno uspesnost

1.1.4. Sprememba obraduna place z dodatki za NOCNO DELO, DELO NA PRAZNIK, OB NEDELJAH Z
URAMI

Zaradi porocanja dela teh dodatkov v S05 polje, se spremeni nacin obracuna place v taksnih primerih, ¢e to
dodajate kot vrsto dela in ure gor.

In sicer:

- Dodajo se vrste del npr. NOCNO DELO, katero ima 50% dodatka na redne ure in sicer na nacin da vpisete
Odbitek za obracun bruta v %

Odbitek za obracun

bruta v %

50




Potrdite polje Ne gre v fond ur
Me gre v fond ur

Ter polje lzvzeto iz obracuna pod minimalno
lzvzeto iz cbracuna pod

minimalno

In dolocite Se SO5 Dodatki

503 Osnowna placa F
504 Del place za |
poslovno uspesnost

504 Del place za
poslovno uspesnost, kot H
dodatki ¥ procentih pri
opravijenem delu

S05 Dodatki

To velja tudi za ostale vrste dela kot Delo na nedeljo, Delo na praznik itd...

Na placilni listi pod Redno delo dodate VSE delovne ure, tudi tiste katere je delavec delal v nedeljo ali na praznik
ali ponoci. To bo osnova. Potem pa ko dodate Nocno delo ali Delo na nedeljo, vam bo program avtomatsko
pristel samo 50% vrednosti osnovne ure kot dodatek in bo lahko ta dodatek prenesel v polje S05.

Primer placilne liste:

Birokrat d.o.0.
Cunajska cesta 151 Pl_ﬂtu:ﬂ
1000 Ljubljana
Imee in priimek delavea Stevilka 14
Maskow stalnega bivalista Cratum 10.01.2023
Cavina Stevilks EMS0 Wes=z Drecember
Cratwrm zplatils TRR Leto 20z
Vrednost &t Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost
DELOVNI CaS ure ur | €nik | v% | zaizratun bruto neto
Redno delo T9G qe0 1 1.272,94 B2, 53
Minulo delo 1700 1.272,54 216,40 148,70
Praznik TE & | 63,65 43,15
Minulo delo 1700 03,85 10,82 T.33
Dopust Tl s T o 83,65 43,15
Minulo delo 1700 03,85 10,82 T.33
Delo nedelja, praznik 7867 ® | os 23,57 16,18
Minulo delo 1700 23,87 4,06 2,75
Nodno delo 7567 @ [ os 103,43 70,11
Minulo delo 1700 103,43 i7.58 11,52
SKUPAJ BRUTC PLACA 176 178721 1.211.55




1.1.5. Obracun place z dodatki za nocno delo, delo na praznik, ob nedeljah kot procent pri
rednemu delu

Zaradi porocanja dela teh dodatkov v SO5 polje, je potrebno v meniju Placa - Nastavitve splosne

Dohodninska lestvica

Mastaitee

/ive splogne

Kjer imate vnesene te dodatke, potrditi Se polja:

@ Mastavitve
X v
Preklici Zapri
Poljubni opis dodatka 2 pri placi Dedatek za noéno delo
Poljubni opis dodatka 3 pri placi Dedatek za delo na praznik
Poljubni opis dodatka 4 pri placi Dedatek za nedeljsko delo

Dodatka 1 pri placi namenjen procentu dodatka za delo na

praznik ali Nedeljo O
Dodatka 2 pri placi namenjen procentu dodatka za delo na
pramik ali Nedeljo
Dodatka 3 pri placi namenjen procentu dodatka za delo na
pramik ali Nedeljo
Dodatka 4 pri placi namenjen procentu dodatka za delo na

pramik ali Nedeljo

Torej ¢e imate pod 'Poljubni opis dodatka 2 pri placi', uporabljen za dodatek za no¢no delo ali na praznik, potem
potrdite spodaj polje 'Dodatka 2 pri placi namenjen procentu dodatka za delo na praznik ali nedeljo’ itd.

1.1.6. Polje M02 in LETO OSNOVE - Bolniska nadomestila
Za pravilno izpolnitev polja M02 in LETO OSNOVE, kadar imate bolniska nadomestila,

M0O2 Nadomestilo

place (3. alineja . Leto
1.odst. 32. &l. ZPIZ- SE Znesek SSTIOvE
2)

40 26530 2021

morate na placilni listi, ob dodajanju taksne vrste dela, na samemu vnosu opravljenega dela, Cisto na koncu, pod
vrstico Leto osnove

Leto osnove | 2021

vnesti leto osnove da bo potem v polju M02 se to polje izpolnilo.



1.1.7. 040 OSNOVA -1141

Za vse kateri obracunavate placilne liste po 040 osnovi kot vrsto dohodka 1141, morate v meniju Placa — Vrste del
dodati novo vrsto dela kot je primer spodaj:

@ Vrste del za obragun plac

+ > ¥ & v

Dodaj T Poprawvi Brigi Tiskaj Zapr

Dela €3] «
Sifra dela 33
Naziv 040 Osnova

"ﬁk_ll'l:lﬁlﬂ za [

zadrzanost z dela

Neplacana odsotnost ]

Ne gre v fond ur ]

Dopust. Pramik -
Detasirano delo O

Posebna vrsta dela Nadomestilo za vodenje (zi ~

saj je zelo pomembno da v vrstici Posebna vrsta dela oznacite da je to Nadomestilo za vodenje (zavar. podl. 040).

Z1 MNCWJH ouTg 1

22 SPREMSTWI

Posebna vrsta dela

lzvzeto iz obracuna pod -

minimaino mnm uspesnost - glede isotnost
ovna - na pri

Odsotnost zaradi Razlika do minimalne place

varstva otrok zaradi

omejitey vlade

Cakanie na dele zaradi

Ter pod vrstico Vrsta izplacila za REK nastavite 1001.

" Podatki za REK ®

Vrsta izpladila za REK 1001 v

1.1.8. REGRES

Pri regresu NI potrebno NICESAR spreminjati. Vse ostane tako kot je. Torej v Vrste odbitkov in dodatkov mora imet
isamo nastavljeno VRSTA IZPLACILA ZA REK:

10



@ Yrete odbitkov in dodatkow

+ > r & v

Dodaj Popravi Brigi Tiskaj Zapri

Klasifikacija za REK
{1.1.2018)

Vrsta izplacila za REK 1030 -

1.1.9. POSLOVNA USPESNOST - 1151

Pri vrsti dela Poslovna uspesnost kot vrsta dohodka 1151 se spremeni podatek v vrstici

Virsta izpladila za REK 11001 -

Tukaj mora zdaj biti 1001.

1.1.10. POGODBA O POSLOVODENJU - 1108

Pri vrsti dela Pogodba o poslovodenju kot vrsta dohodka 1108 se spremeni podatek v vrstici

Vista izplacila za REK 1001 -

Tukaj mora zdaj biti 1001.

Vse placilne liste vezane na 040 osnovo, pogodbo o poslovodenju, poslovno uspesnost je potrebno NUINO delati

na DRUG datum kot imate narejene navadne place zaradi pravilne izdelave REK obrazca.

11



1.2. iREK

Po novem lahko tudi v programu dostopate do iREK obrazcev (analitike zaposlenih).

V meniju Plac¢a — Obrazci, po izdelavi REK-O obrazca, kliknite na gumb iREK zgoraj

24
iREK

Med zaposlenimi se pomikate z gumbi Prejsnji Naslednji

[# Individualni REK

| E
Prejgnji MNasledniji

Lahko jih tudi natisnete.

Lo

[# Individualni REK
| 3 =

Prejsnji Maslednji Tiskaj

1.3. Obvezne nastavitve za pravilen izpis placilnih nalogov

V meniju Placa — Davki in prispevki
Plaga Honorar Sifranti 05 Gl knjiga CRM Okna
- “nos in pregled obracunowy

Kumulativni pregled obradunow

Fregled obracunanih davkow in prispewvkoy
Fregled po oprawjenih urah

lzpis platilnih nalogow

Ohbrazci

“rate odbitkow in dodathkon

Yrste del

Administrativne prepovedi in odtegljaji

Dodatno pokojninsko zavarowvan)e

Diawki in prispeski

morate za pravilen izpis placilnih nalogov nastaviti pravilne Sifre za REK obrazec.

Obstajajata dve mozZnosti. Prva moznost je rocno vnesti te Sifre po navodilih spodaj:

12



In sicer prvo v vrstici Mesec obra¢una oznacite mesec 12-2022

Mezec obractuna

Potem pa oznacite prvo Dohodnino in na levi strani pod vrstico Sifra na REK-O dolocite $ifro 101 ter kliknite na

gumb Popravi zgoraj.

1

Maziv Dohodnina
Pozicijia na REK-O 0
Sifra na REK-D 1M

Potem nadaljujete z istim postopkom:

ZPIZ - zaposlenega

Maziv ZPIZ

Pozicija na REK-O 3
Sifra na REKO 201
Procent 15,50

ZPIZ - delodajalca

MNaziv ZPIZ

Pozicija na REK-D 2
Sifra na REK-O m
Procent 8,85

ZPIZ — nepla¢ana odsotnost

12
Maziv ZPIZ - neplatana odsotnost
Pozicija na REK-O 7
Sifra na REK-O k1
Procent 15,50

13



ZPI1Z - pod minimalno

13
Maziv ZPIZ - pod minimalna
Poziciia na REK-D &
Sifra na REKO o
Procent 15,50

Poskodbe pri delu

% Podatki

Sifra 2

MNaziv Poskodbe pri delu
Pozicia na REK-O 5
Sifra na REKO 305
Procent 0.53

Starsevsko varstvo - zaposlenega

3
 Naziv Stargevsko varstvo
Pozicijia na REK-O 5
Sifra na REKD 203
Procent 0.10

StarSevsko varstvo — delodajalca

4
Maziv Starsevsko varstvo
Poziciia na REK-D 4
Sifra na REKO 303
Procent 0.10

Zaposlovanje — zaposlenega

5
: Maziv Zaposlovanje
Pozicija na REK-D 4
Sifra na REKO 204
Procent 0.14

14



Zaposlovanje — delodajalca

6
Maziv Zaposlovanje
Pozicijia na REK-O 3
Sifra na REKD 304
Procent 0.06

Zdravstveno zavarovanje — zaposlenega

B
Maziv Zdravstveno zavarovanje
Pozicija na REK-D 1

Sifra na REK-O 202
Procent 6,36

Zdravstveno zavarovanje — delodajalca

8
Maziv Fdravstveno zavarovanje
Pozicijia na REK-O 1
Sifra na REK-O 02
Procent 656

Zdravstveno zavarovanje - pod minimalno

9
MNaziv Zdravstveno zavarovanje - pod min
Pozicija na REE-O 2
Sifra na REK-O 302
Procent 6,36

Ce nimate teh davkov in prispevko kot so na vsaki sliki opisani, potem kliknite PRVO na gumb Internet, da se
prenesejo novi in potem popravite te podatke. Ti davki in prispevki so NUJNI za pravilen obracun place, pravilno
izdelavo REK obrazca in pravilen izpis placilnih nalogov.

Druga moZnost pa je klik na gumb Internet po izbranem mesecu 12-2022
U Ende

2

Internet

15



Kjer vam program avtomatsko prenese nove davke in prispevke skupaj s temi Siframi, toda PAZITE!!! Program v tem

primeru izbrise partnerje za placilne naloge

Sifra partnera prejemnika

MNaziv prejemnika

Maslov prejemnika

Racun prejemnika

In jih je potrebno ponovno nastavljati.

1.4.

Urejanje placilnih nalogov za PLACE za PRAVILEN IZPIS

1.4.1. Dodajanje partnerja za placilne naloge

V meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji dodajte partnerja kot je prikazano na sliki

spodaj:

+ 2 % € BN B ¢ & ® v

Dodaj FPoprawi  Brsi ontakt [EE Lastnostt Slika Word  Tiska) Telefon Zagpri

Iskaniniz|
i) i)
Sifra partnera 0001 il a]le|c | & ]o]E]|]F]s | H ] 1] 1|k
s o g
Mazi FURS " " —
i 0001 FURS Davcna ulica 1 1000 |Ljubljana
Dodatek naziva
Kontalt

Status zavezanca

Zavezanec za DDV

Status partnerja

Pravna oseba

ERE

Davéna dtevilka

J‘HH‘IH‘I

ID &. za DDV

511111111

Maticna stevilka

Ulica Davéna ulica 1

Driava SLO Slowvenija j
Poita ... [1000

Kraj Ljubliana

Partner se naj imenuje FURS, naj vsebuje davcno Stevilko, ID za DDV, naslov, postno Stevilko in kraj.

Pod gumbom Lastnosti vnesite vse TRI tekoce racune, kateri so potrebni in sicer pod vrstice:

- Bancniracun1
- Bancniracun 2
- Bancéniracun 3.
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[ nraen napenesmesns pek i fprenesans sbe ey : —
i Ostali podatki @
EME0 5
Diatum rojstva
Identifikaciska stevilka S
Davéna tevilla 11111111
Maticna stevilka
Racun odprt pri banki
Bancni radun 1 01100-888 1000030
BIC koda
Bancni radun 2 01100-8882000003

Banéni racun 3 01100-3833000073

Na nasi spletni strani se nahaja tudi Excel za uvoz tega partnerja, toda se vedno morate

dodati druga dva transakcijska racuna pod gumbom Lastnosti.

1.4.2. Vnos partnerja v Davke in prispevke

Ko je partner vnesen v Sifrant poslovnih partnerjev, greste v meni Placa - Davki in prispevki
Plata | Honorar  Sifranti 05 Gl knjiga  Okna

Yhos in pregled obradunow

Fumulativni pregled obradunow

Fregled obracunanih davkow in prispevkow
Fregled po oprawvjenih urah

lzpis platilnih nalogoe

Ohbrazci

Yrste adbitkow in dodatkow

“rste del

Administratvne prepovedi in odtegljaji

Dodatno pokojninsko zavarovanje

Dawki in prispewki |

Ter poiscite zadnji vneSeni mesec v vrstici Mesec obracuna.

Mezec obraduna (ISRl =

Ko se vam prikazejo prispevki, le ti morajo biti z naslednjimi Siframi in na naslednji nacin zapisani:
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Sifra PD:'HCE?( N3 |Naziv
Dohodnina
10 3 ZPIZ
11 2 ZPIZ
12 7 FPIZ - neplatana odsotnost
13 G ZPIZ - pod minimalno
2 4] Poskodbe pri delu
3 3] StarSevsko varstvo
4 4 StarSevsko varstvo
b 4 Zaposlovanje
& 3 Zaposlovanje
7 1 Fdravstveno zavarovanje
3 1 Fdravstveno zavarovanje
9 2 Fdravstveno zavarovanje - pod minimalno

Ce vasi prispevki niso taksni, potem kliknite na gumb Internet zgoraj v istem oknu.

Ei

+ » s ®m]le v
Dodaj Foprasi Brisi Internet | Tiskaj Zapri
Davki in prispevki | Dohodninska lestvica |

S klikom na gumb Internet, se vam bojo prenesli zgoraj prikazani prispevki.

Pri vsakem prispevku kot tudi dohodnini, je potrebno nastaviti, prej dodanega, partnerja FURS.

To naredite tako, da prvo na desni strani kliknete na Zeljeni prispevek, da se ¢rno obarva vrstica

in se na levi strani izpiSe naziv prispevka.

+ > &
Dodaj]  Poprasi Brigi
Diavki in prispevki

©

B & v

-

Internet  Tiskaj Japri

|  Dohodninska lestvica

Sifra

1

Naziv

Dohodnina

Pozicija na REK1

Mezec obratuna | 03 2022

Pozicija na
REK

Maziv prejemnika

Maslov prejemnika

Dohodnina

| 4

Zaposlenega

Odprl se vam bo Sifrant poslovnih partnerjev, kjer izberete partnerja FURS.
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Ko se partner izpiSe v vrstici Naziv prejemnika,

Sifra partnera prejemnika 0001
Maziv prejemnika FURS
Maslov prejemnilkia Davéna ulica 1, Lubliana

kliknite Se na gumb Popravi zgoraj levo.
Isti postopek ponovite pri vseh prispevkih.

1.4.3. Kreiranje placilnih nalogov za place

Placilni nalogi za place se kreirajo preko menija Placa — Izpis placilnih nalogov.

Flata | Honorar  Sifranti 05 Gl knjiga Okna

Yhos in pregled obradunow

Kurmulativni pregled obracunow

Fregled obracunanih davkow in prispevkowv

Fregled po opravljenih urah

lzpis placilnib nalogow

Plagilne naloge naloge lahko kreirate $ele ko so narejene VSE PLACILNE LISTE in pa REK obrazec. Ce jih boste
Zeleli prej narediti, bojo placilni nalogi prazni.

Torej po izdelanem REK obrazcu in po izbiri podmenija Izpis placilnih nalogov, morate PRVIC ROCNO nastaviti
vse manjkajoce podatke na UPN nalogu kot so referenca zgoraj ter koda namena. Ostali podatki so Ze
avtomatsko izpolnjeni. Torej nalog, da bo potem pravilno uvoZen v vaso spletno banko, mora biti izpolnjen tako
kot je prikazano spodaj:
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@ Placilni naleg =

X
NON-STOR Freklici  Zapri
— |BAM Falog Drvig
|U1UUU—EQQBEE1EUU j =l | =l

Referenca
[ % |

Ime in nasloy
TESTHO PODJETIE - —
Podpiz placnika

Dunajska cesta 191, 1000 Ljubljana neobvezno 3iq

F.oda namena Mamen/ ok placila MHujno
a, IIP"KS P TI PoSkodbe pri delu Ma bruto r
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Fhiesek, Draturn pladila
EUR | 954 | | 15062022 [ | ''m
|BAN |zjava
| 01100-8883000073 ~'m
Referenca
s19 |UUUU1111—~45004 | UPM Univerzalni placini nalog
Ime in nazloy
a, FURS
Davina ulica 1, Ljubljana
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